ELTE RADN(')TI'MIKL(')S GYA,KORL('),ALTALANOS ISKOLA
ES GYAKORLO GIMNAZIUM
HAZIREND

A Hazirend a Koznevelési Torvény rendelkezései és a 20/2012. EMMI rendelet alapjan késziilt. A
héazirendet a tantestiilet fogadja el a didkonkormanyzat és a Sziiléi Munkak6zosség véleményének
kikérésével. Modositasat az iskolavezetés, a tantestiilet €s a didkdnkormanyzat kezdeményezheti.

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azok az iskola minden polgérara — dolgozojara, tanuldjara, pedagogus
hallgatdjara, a gondviselokre és az iskolaba latogatd vendégekre egyarant — vonatkoznak és kotelezo
érvényliek. A hazirend érvényes az iskola teriiletén, az iskolat kozvetleniil koriilvevd kozteriileten (a
Chazar Andras és Abonyi utca iskolaval hataros szakaszain), és az dsszes olyan iskolai rendezvényen
is, mely az iskola épiiletén kiviil zajlik.

A hazirend megtalalhat6 az iskola honlapjan, valamint hozzaférheto a titkarsagon, vezet6i irodakban €s
a konyvtarban. Az aktualis hazirendet az osztalyfénok a tanév elsd osztalyfondki orajan és elsd sziildi
értekezletén is ismerteti. A hazirend nem ismerete nem szamit mentesité kortilménynek.

Kiilonds nevelési helyzetekben az osztalyfonok a hazirend bizonyos pontjainal szigorubb szabalyt irhat
eld ideiglenesen az osztaly tagjainak, az igazgat6 hozzajarulasaval és a sziilok értesitésével egyidejlileg.

1. A TANULOK JOGAI, KOTELESSEGEI

1.1. A tanuldi jogviszony a beiratkozassal 1ép életbe. Ettol kezdve a tanul6 egyrészt élhet a jogszabalyok
¢s az iskolai szabalyzatok altal megfogalmazott didkjogokkal, masrészt eleget kell tennie
kotelezettségeinek.

1.2. Minden didknak teljesitenie kell a tanulmanyi kotelezettségeit az dran vald részvétellel és az orara
val6 felkésziiléssel. Tandrai foglalkozas alol allandod felmentést csak az igazgaté adhat, a torvényi
eléirasoknak megfelelden.

1.3. Az 5-6. évfolyam diakjai szamara tanuloszoba mitkodik a tanitasi 6rak utan 17.00 6raig. Az ellatasra
a tanév elején kell jelentkezni, a felvétel nem korlatozott. Az 5-6. évfolyam didkjai a tanitasi 6rak utan
a tanuloszoban, az iskolai kdnyvtarban vagy szervezett foglalkozasokon tartozkodhatnak az intézmény
teriiletén.

1.4. Minden didk részt vehet az iskola sport- és kulturalis életében, az énekkar, a szakkorok, az
Oonképzokorok munkdjaban, tovabba az iskola tanarai altal szervezett taborokban, kiilfoldi utakon akar
tobbszor is, ha a kiirt feltételeknek megfelel. Ha ezek mértéke iskolai feladataival iitkozik, tanulmanyi
elémenetelét veszélyezteti, akkor részvételét az osztalyfonok korlatozhatja.

1.5. Minden didk részt vehet tanulmanyi versenyeken, hazai és kilfoldi palyazatokon. A tanarok
szakmai kozdsségei éves munkaterviikben szabalyozzak azon tanulmanyi versenyek korét, amelyekre a
diakokat felkészitik.

1.6. Fakultacios tantargyakat a gimnazium utolso két tanéve el6tt lehet valasztani. Az iskola igazgatoja
minden év aprilis 15-€ig kozzéteszi a tdjékoztatot azokrol a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok
valaszthatnak. A tajékoztatd tartalmazza, hogy a tantargyat eldrelathatéan melyik pedagogus fogja
oktatni. A tanulé majus 20-aig jelentheti be a tantargy megvalasztasaval kapcsolatos dontését. A
fakultacios tantargyak megvaltoztatasara félévenként van lehetéség. Ehhez a sziild irasbeli kérelme és
az igazgat6 engedélye sziikséges.



A szabadon valasztott tanérai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas, tovabba a magasabb
évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kdtelezo tanitasi orat.

1.7. A szamonkérések idépontjat minden tanuldcsoport udvarias formaban egyeztetheti a tanarokkal
ugy, hogy a szamonkérés szabalyai érvényesiiljenek. (1. melléklet)

1.8. Az iskola didkjai diakkoroket alkothatnak, maguknak és tarsaiknak tanoran kiviili iskolai
programokat szervezhetnek. Az 5-8. évfolyam részére az ifjlsagi vezetdk kozoOssége szervez
programokat az arra kijelolt tandr iranyitasaval. A tervezett programokat a diakonkormanyzatnak be kell
jelentenie, ¢és a kijelolt tanar segitségével tanari feliigyeletet kell szervezni a rendezvény idejére.

1.9. Az iskola didkjainak érdekvédelmét képviseleti formaban a didkénkormanyzat (DOK) latja el a
diakmunkat segitd pedagogus segitségével. A DOK sajat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint
miikddik. Munkajaban barmely diak részt vehet. A DOK dont a rendelkezésére 4llo pénz és egyéb
eszkozok felhasznalasardl, a rendelkezésére bocsatott helyiség hasznalatarol. Véleményt nyilvanithat
¢s javaslattal élhet az iskolaval és a tanuldkkal kapcsolatos minden kérdésben. Egyetértési jogot
gyakorol az iskolai SZMSZ ¢és a Hazirend elfogadasakor ¢s modositasakor. Szervezi a 9-12. évfolyam
szabadid6s programjait.

1.10. Az iskola biztositja az érintett (9-12. évfolyamos) tanulok szamdra az iskolai k6zdsségi szolgalat
elvégzésének feltételeit. A megadott hatariddig jelentkezd tanuldk részt vehetnek az iskola, illetve az
iskolaval szerzédésben allo fogadointézmények altal szervezett feladatokban. A fogadointézményben
betartjak a szamukra eldirt szabalyokat. Az elvégzett munkat az iskolai kozosségi szolgalati naploban
dokumentaljak.

1.11. A konyvtar a tanév szorgalmi iddszakaban, tanitisi napokon latogathatd, a nyitvatartasi idoben.
Az iskolai konyvtar nem nyilvanos, az iskola tanuloi, dolgozoi, a tanitasi gyakorlatukat az iskolaban
toltd hallgatok hasznalhatjak. Az iskolai konyvtarba a beiratkozas dijtalan. Hasznalata a konyvtari
szabalyzat szerint torténik. A konyvtar haszndlati rend;jét, kdlcsonzési fegyelmét tobbszor vagy sulyosan
megseértok a kolcsonzésbol kizarhatok.

1.12. Sziikség esetén a diakok felkereshetik az iskolaorvost és az iskolapszichologust rendelési idoben.
Ezen szakemberek munkaidejét és mikodését az SZMSZ szabdlyozza, elérhetdségiik az iskola
honlapjan megtalalhato.

2. A,DIAKQK ES SZULG}( TAJEKOZTATASA,
VELEMENYNYILVANITAS, JOGORVOSLAT

2.1. Az iskola életérdl, munkatervérdl, az aktualis tudnivalokrol az iskola honlapjan lehet tajékozodni.
Az igazgatd a sziil6i munkakozosségen és az osztalyfonokokon keresztiil, valamint fogadd délutanjan
tartja a kapcsolatot a sziilokkel. Az iskolai munka alapdokumentumai (Pedagogiai Program, SZMSZ),
valamint a kapcsolattartashoz sziikséges informaciok elérhetéek az iskola honlapjan és a titkarsagon.
2.2. Az iskola a haladési és az osztalyozo naplot elektronikus forméaban (e-naplo) vezeti. A sziilok és a
diakok a nekik sz616 bejegyzéseket belépési kod segitségével tekinthetik meg.

2.3. A szaktandrok eldzetes egyeztetést kovetden tartanak igény szerint tajékoztatast a tanulok egyéni
fejlodéséral.

A szaktanarok legalabb havonta beirjak a szerzett jegyeket, értékeléseket az e-naploba. Bukas
vesz€lyérdl a szaktanarnak legalabb egy honappal a cikluszaras eldtt értesitenie kell a sziil6t az e-
ellenérzében és e-mailben.



2.4. A tanuldok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaik
érvényesitése érdekében, illetve kérdéseikkel, véleményiikkel, javaslataikkal szoban vagy irasban,
egyénileg vagy valasztott képviselok utjan az iskola tanaraihoz, osztalyfénokiikhoz, az iskola
vezetéségéhez, vagy a diakonkormanyzathoz fordulhatnak.

2.5. Ha egy tanuld vagy sziiléje ugy itéli meg, hogy valamely joga sériilt, a szaktanarhoz, az
osztalyfonokhoz, a pedagogiai igazgatohelyetteshez, az igazgatéhoz az itt megszabott sorrendben,
illetve kiilonds esetben a diakonkormanyzathoz fordulhat panasszal.

3. AZ ISKOLA MUKODESI RENDJE

3.1. Az iskola szorgalmi idében a didkok részére hétfétol péntekig 7-t61 17.30-ig, kiilon engedély esetén
legfeljebb 20 oraig tart nyitva. Az alsé tagozatosok €s az 5-6. évfolyam tanuldszobasai szamara tanari
iigyelet biztositott 7:15-tdl, illetve délutan 17:30-ig, pénteki napokon 17:00 oraig. Az als6 tagozat pontos
munkarendjét napirend szabalyozza.

A napkdzi a tanitas befejezésétdl 16 ordig tart. A gyerekek a kozos ebédelést kdvetden 15 ordig a
tantermekben, és kb. 30 percig szabad levegén toltik az id6t.

A napkdzis tanulasi id6 15.00-15.45.-ig tart. Ezen id6 alatt kiilonora, szakkor nem szervezhetd.

A tanitok a gyerekeket a kovetkezd idépontokban kisérik le az épiilet elott varakozod sziileikhez,
hozzatartozoikhoz: 13.00, 14.15, 15.00, 16.00.

Uzsonna ¢€s rendteremtés 15.45-16.00.

Az iskola hétkdznaponként 16.00-17.30 kozott, péntekenként 17 oraig 6sszevont ligyeletet szervez.

A napkozis napirendtdl eltérd hazaengedéshez irdsos sziildi kérvényt kell irni.

3.2. Az els6 osztalyosokat az iskolaév els6 két hetében, az egészsége miatt segitségre szorulod diakot
pedig a teljes tanévben a tanteremig kisérheti a sziil6. Egyéb esetben a sziil6 a didkot a portaig kisérheti,
¢s az aula sziil6i vardjadban véarhatja nap végén.

3.3. Minden orakezdés el6tt 6t perccel figyelmeztetd csengd szol. A tanuldk a jelzést kovetden menjenek
be a tanterembe, késziiljenek fel az 6ra megkezdésére. Ha zart szaktanteremben van az 6ra, akkor a
terem el6tt kell varakozni. Ha az orakezdés utan 10 perccel még nincs tanar a teremben, a hetesnek,
annak tavollétében az egyik tanulonak értesitenie kell az ligyeletes igazgatohelyettest.

3.4. A tanitdsi 6rdk hossza rendesen 45 perc. A tandra hosszabb vagy rovidebb lehet, ha a diakok
¢letkora, a tananyag vagy a napirend sziikségessé teszi a valtoztatast. Az igazgatd, ha azt a helyzet ugy
kivanja, elrendelhet roviditett tandrakat és sziineteket. Tanitdsi 6ra legkordbban 7 o6ra 15 perckor
kezdodhet. A tanitdsi oOrdkat megzavarni csak rendkiviil indokolt esetben lehet, az iigyeletes
igazgatohelyettes bevonasaval.

3.5. Csengetési rend Ora | Kezdete Vége
1. 8:00 8:45
2. 9:00 9:45
3. 10:00 10:45
4. 11:00 11:45
5. 12:05 12:50
6. 13:20 14:05
7. 14:15 15:00




3.6. A tanitasi orat a sziinet rovasara a tanar dnkényesen nem hosszabbithatja meg. Indokolt esetben,
k6z6s megegyezéssel azonban az ora tovabb is tarthatd, vagy tobb ora 6sszevonhato.

3.7. A tanul6 az iskola épiiletét csak az utolso tanitasi Oraja utan hagyhatja el. Tanitasi idoben kilépési
engedéllyel tavozhat, amit osztalyfonoke, osztalyfonok-helyettese, az orat tartd tanar, vagy azok
tavollétében az ligyeletes igazgatOhelyettes egyetértésével a titkarsag allithat ki. A 9-12. évfolyam
tanul6i a nagysziinetben kimehetnek ebédelni.

3.8. Tanitasi napokon hivatalos ligyek intézése a titkarsagon a sziilék szamara 8:00-16:00 6raig, diakok
szamara 13.00 oratol 16.00 ordig. Tanitasi sziinetekben iigyeleti rend szerint torténik a hivatalos tigyek
intézése. Idopontjuk az iskola honlapjan és a portan keriil kozzétételre.

4. AZ EPULET RENDJE

4.1. Az iskola minden dolgozdjanak és tanulojanak kotelessége, hogy védje a kozdsségi tulajdont,
megoOrizze a helyiségek allagat, az iskola rendjét és tisztasagat, és takarékosan hasznalja az energiat.
Vagyonvédelmi okok miatt az iskola épiiletében tilos (a tornatermeken kiviil) a labdazas. Az észlelt
karokat, meghibasodasokat azonnal jelenteni kell a gondnoki irodaban. A karokozokkal szemben a
torvényi eléirasoknak megfelelden jar el az iskola.

4.2. Az iskolai helyiségekkel kapcsolatos baleset-megeldzési és munkavédelmi szabalyokat a szaktanar,
illetve az osztalyfénok az év elején ismerteti.

4.3. A bejaratoknal beléptetd rendszer biztositja a vagyonvédelmet, amit az iskola minden tanuldja és
alkalmazottja egyedi chip-kartyaval koteles haszndlni be- ¢és kilépéskor. A kartya elvesztését
haladéktalanul jelenteni kell a titkarsagon.

4.4. A fObejaratnal portaszolgalat mikddik, amelynek munkdjat meghatarozott rendben didkok is
segitik. (2. melléklet)

4.5. Az eldadotermekben, szaktantermekben, zart tantermekben a tanulok csak tanarok jelenlétében
tartozkodhatnak. A felszereléseket, miiszereket csak tanarok feliigyelete mellett hasznalhatjak.

4.6. A tornatermekbe csak tanari feliigyelet mellett, valtocipdben és meghatarozott sportruhazatban lehet
belépni. A tornaszereket csak tanari engedéllyel és a rendeltetésiiknek megfeleloen szabad hasznalni. A
tornatermekben étel, ital fogyasztasa szigoruan tilos. Testnevelés ora alatt az Oltozok ajtajat zarva
tartjuk. A tornatermekben mindenki koteles sajat és a tarsai testi épségére fokozottan figyelni és arra
vigyazni.

4.7. Az informatika termek specialis rend szerint miikddnek. A szdmitogépeket, a rendszergazdak altal
telepitett szoftvereket, az Internetet, a nyomtatokat, sajat adathordozokat minden regisztralt tanar és diak
egyéni felelésség alapjan a nyitvatartasi idoben szabadon hasznalhatja. Minden felhasznalo, aki a
szamitogépen dolgozni kivan, koteles belépni a haldzatra, az egyéni azonosithatosaggal vallalva a
felelosséget a munkadllomdasért. A termekbe élelmiszert és italokat behozni tilos. A taskéakat — biztonsagi
okokbdl — a teremben csak meghatarozott helyen szabad tartani. Sulyos fegyelmi vétség esetén
(szandékos karokozas, jelszoval vald visszaélés, virusfert6zés eldidézése) az elkdvetd kitilthatdo a
rendszer hasznalo6i koziil.

4.8. Az udvar nyitva tartasa tanitasi napokon kedvezo id6jaras esetén reggel 7:45 és 16:00 ora kozott,
amennyiben az udvar hasznalata nem zavarja iskolai rendezvény nyugalmat. A sportpalyakon elonyt
¢lveznek a testnevelés orak résztvevdéi. A kisudvar udvari jatékait elsdsorban az alsé tagozat
hasznélhatja; 6. évfolyamnal iddsebb tanulok szadmara a hasznalat tilos a jatékok teherbirasa miatt. Az



udvaron tanari feliigyelet biztositott 7:45 és 14:15 kdzott az 6rakdzi sziinetekben. A balesetveszély miatt
elzart teriileteken tartdzkodni szigoraan tilos.

4.9. Az iskola berendezési targyait (padok, asztalok) a didkok nem mozdithatjak el a helyiikr6l, és nem
vihetik ki a tanterembdl engedély nélkiil.

4.10. A tanitasi orak szlinetében a kijelolt feleldsok vagy szertarosok gondoskodnak a szell6ztetésrdl, a
terem és a tabla tisztasagarol, a kdvetkezd orahoz sziikséges felszerelésrol és a krétarol.

4.11. A 7-12. évfolyam didkjai, ha tanitasi idOben nincsen 6rarend szerinti 0rajuk, illetve tanitasi oraik
utan a konyvtarban, az I. emeleti aulaban vagy az alagsori biifében és pihendben tartozkodhatnak tanari
feligyelet nélkiil. Probléma esetén az ligyeletes igazgatohelyetteshez kell fordulniuk. A termekben folyo
munkat hangoskodassal nem zavarhatjak, ¢s barmely iskolai dolgozo figyelmeztetésének kotelesek
eleget tenni.

4.12. A folyosokon csak az igazgatosag engedélyével lehet plakatot elhelyezni. Kivételt képeznek az
iskola, a didkonkormanyzat és az osztalyprogramok hirdetései, amelyeket a falak rongalasa nélkiil
szabad csak feltenni, és az aktualitasukat vesztett hirdetményeket el kell tavolitani.

4.13. A tantermeket a diakok csak az osztalyfénok vagy a szaktanteremért felel0s tanar engedélyével
diszithetik. A dekoracio nem rongalhatja a falakat és a berendezést.

4.14. Iskolai rendezvény céljara, egyeztetés utan és tanari feliigyelet mellett igénybe vehetik a didkok a
tantermeket, sportpalyat, a tornatermeket, a disztermet és az iskola technikai felszerelését. Az egyes
helyiségek, 1étesitmények berendezését, felszereléseit, eszkozeit csak az igazgatd engedélyével, atvételi
elismervény ellenében lehet az intézménybdl kivinni.

S. AZ ISKOLAI VISELKEDES SZABALYAI

5.1. A tanulo koteles tisztan és apoltan megjelenni, udvariasan és kulturaltan viselkedni az iskolaban.
Tekintettel kell lennie a kdzosséghez tartozd felndttekre, mas nemi, kort, izlésii tarsaira is. Mindez
vonatkozik a beszédmodra, az emberi érintkezésre ¢és barmely nyilvanos forumon tantsitott
magatartisara.

5.2. Az iskolai linnepségeken kotelezo az tinnepi 6ltozet. A lanyoknak fehér bluzt, sotét szoknyat vagy
nadragot, a fiuknak fehér inget és s6tét nadragot kell viselnilik. Az iskola — az linnepségek kivételével —
nem ir el egyenruhat és nem hoz 6ltozkodési szabalyokat, de minden diak 61t6zkddjon a tarsadalmi
normak szerint az iskola teriiletén €s az iskolai rendezvényeken.

5.3. Az iskola teriiletén, kdzvetlen kdrnyékén €s az iskolai rendezvényeken tilos szemetelni. A didkok
szedjék 0ssze a mégis eldobalt szemetet, és tartsak tisztan kornyezetiiket, lehetdség szerint hasznaljak
az iskolaban elhelyezett szelektiv hulladékgytijtoket.

5.4. Az iskola teriiletén, annak kozvetlen kornyékén (a Chazar Andras és Abonyi utca iskolaval hataros
szakaszain), illetve az iskolai rendezvényeken tilos dohanyozni, alkoholt vagy kabitoszert fogyasztani.
Kabitoszer fogyasztasa és terjesztése esetén az iskola a torvényi eldirdsokat kdveti.

5.5. A tanul6 koteles ovni a sajat és tarsai testi épségét és egészségét. Haladéktalanul jelentenie kell egy
felnottnek, ha balesetet lat, illetve annak veszélyét észleli.



6. SZEMELYES TARGYAK BEHOZATALA, ELHELYEZESE

6.1. Minden didk olto6z6szekrényt kap, melynek hasznalata kotelezd. Tilos kabatot, taskat és egyéb
targyakat a folyoson hagyni. A diak koteles a szekrényét rendben tartani, és jo allapotban meg0rizni. Az
0ltoz6szekrényeket minden tanév végén liresen, kinyitott allapotban kell hagyni.

6.2. Kerékparokat az iskola kertjében 1évé zart taroloban, hangszereket a porta melletti tarold
szekrényben lehet elhelyezni.

6.3. Az iskola a behozott értékekért nem vallal feleldsséget. Vagyontargyait minden didk tartsa
biztonsagos helyen.

6.4. A mobiltelefonok iskolai hasznalata.

1-6. évfolyam
Amennyiben a tanuld mobiltelefont hoz magaval, azt a tanitas teljes ideje alatt (beleértve a
napkozis foglalkozasokat is) a tanul6 sajat, zarhato szekrényében kell tartania, és azt csak az
iskola elhagyasa utan hasznalhatja.

7-12. évfolyam
Amennyiben a tanul6 mobiltelefont hoz magéaval, azt a tanitasi idében a tanuld sajat, zarhato
szekrényében kell tartania, kivéve azokat a tandrakat, ahol a tanar engedélye és utmutatasa
alapjan a tanulo taneszkozként hasznalja. Ennek idejét az iskola a tanulmanyi rendszerben
rogziti.

6.5. Elvesztett pénzt, okmanyokat, kulcsot a titkarsagon, az egyéb targyakat a porta mellett erre a célra
elhelyezett szekrényben, illetve az erre kijel6lt helyen lehet keresni. Az itt Orzott ruhakat a hosszabb
iskolasziinetek el6tt az aulaban lehet atnézni. Az el nem vitt ruhanemilket az iskola
segélyszervezeteknek adomanyozza.

7. MULASZTASOK, KESESEK

7.1. Ha a tanul¢ a kotelezo foglalkozasokrol, beleértve a valasztott fakultacios foglalkozasokat is, tavol
marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztés okatol fliggetleniil a varhat6 hianyzasrol eldre, a varatlan
hianyzasrol pedig az els6 nap folyaman telefonon vagy iizenetben értesiteni kell az osztalyfonokot vagy
a helyettesét. Fert6z0 beteg tanul6 az intézményt nem latogathatja.

7.2. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanuld elézetesen engedélyt kapott a tdvolmaradasra,
vagy beteg volt és ezt az orvos igazolja, illetve ha hatdsagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek
teljesitése vagy egyéb hivatalos ok miatt nem tudott a kdtelez6 foglalkozasokon részt venni.

7.3. Legfeljebb harom napos, nem betegség miatt bekovetkezé tavolmaradasra, eldzetes bejelentés
alapjan az osztalyfénok adhat engedélyt, ha a mulasztas okozta tanulmanyi hatrany behozhato, és ha a
tanulé magatartdsa nem zarja ki ezt a kedvezményt. Ennél hosszabb tadvolmaradasra az igazgaté adhat
engedélyt, kérvény alapjan. Csaladi esemény (pl. eskiivd, temetés) esetén az engedély nem kertil
mérlegelésre.

7.4. Ha a tanul6 a hianyzast egy héten beliil nem igazolja, tavolmaradasat igazolatlannak kell tekinteni.

7.5. Ha a tanul6 bejelentés nélkiil tobb mint két napig marad tavol az iskolatol, osztalyfonoke vagy
annak helyettese felveszi a kapcsolatot a gondviseldvel.

7.6. Ha a tanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen a kétszazotven
tanitasi orat, illetve egy adott tantdrgybol a tanitasi 6rdk harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a
tanulo teljesitménye tanitasi év kdozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén akkor
mindsithetd, ha a nevel6testiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen. A nevelGtestiilet az



osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztasainak szama
meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld
teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a
tanul6 mulasztasainak szdma mar az elso félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt
teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

7.7. A tanulmanyi versenyekre, vizsgakra adhaté igazolt felkésziilési napok szamat az igazgatosag
szabalyozza. (3. melléklet)

7.8. Az iskolai szervezésti didkcseréken, taborokban vald részvételt az osztalyfonokkel tortént
egyeztetés alapjan az igazgatd korlatozhatja (példaul a tanuld korabbi hianyzasai, elémenetele,
magatartasa miatt).

7.9. Ha a nem tankoteles tanul6 30 orat igazolatlanul mulasztott, tanuldi jogviszonya megszinik, feltéve,
hogy az iskola térvényesen jart el.

7.10. Ha a tanul6 a tanodrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, az Orat tarto tanar a késést bejegyzi
az e-naploba. A reggeli késést egészségiigyi, csaladi, illetve kozlekedési okok esetén a sziil6 igazolhatja.
Az elkés6 tanul6 a tanorardl nem zarhato ki.

7.11. Az e-naploban a késések ideje 0sszegzddik. Amennyiben ez az id6 eléri egy tandra iddtartamat,
azaz 45 percet, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil.

7.12. Az els6 igazolatlan 6ra utan a sziil6t értesiteni kell. Tovabbi igazolatlan o6rék, illetve késések
fegyelmi intézkedést vonnak maguk utan.

Igazolatlan késések szama Fegyelmi intézkedés
6 Osztalyfonoki figyelmeztetés
10 Osztalyfonoki intd
14 Igazgatohelyettesi intd
18 Igazgatoi int6
22 vagy annal tobb Fegyelmi
Igazolatlan 6rak szama Fegyelmi intézkedés
3 Osztalyfonoki figyelmeztetés
Osztalyfondki intd
7 Igazgatohelyettesi intd
10 Igazgatoi intd
13 vagy annal tobb Fegyelmi

7.13. Ha a tankoételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 10 orat, az iskola igazgatdja
értesiti a gyermekjoléti szolgalatot, ha eléri a 30 orat, az altalanos szabalysértési hatosagot, €s ismételten
a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremUikodik a sziilok értesitésében. Ha eléri az 50 orat, az igazgato
haladéktalanul értesiti az illetékes gyamhatdsagot.

8. JUTALMAZAS, FEGYELMEZES



8.1. A tanulok, tanuldi kozosségek kiemelkedd teljesitményiikért jutalomban részesiilhetnek.
(4. melléklet)

8.2. Az iskolai szabalyok, vagy azt tullépve a torvényi eldirasok megszegése fegyelmezd eljarast von
maga utan. (5. melléklet)

9, OSZTALYOZOVIZSGAK

9.1. Osztalyozdvizsgara azok a diakok jelentkezhetnek valamely tantargybol, akik 11. évfolyamon
elérehozott érettségi vizsgat kivannak tenni €16 idegen nyelvbdl, a 10. évfolyamon OKTV-n indulnanak,
osztalyzatot szeretnének kapni az iskolaban nem tanult targybol, illetve vizsgazni szeretnének elére a
kovetkezO tanév anyagabdl. A kovetelmények megegyeznek az adott évfolyamon alkalmazott helyi
tanterv kovetelményeivel. A jelentkezés az igazgatonak benyujtott kérvény utjan torténik. A
formanyomtatvany az iskola honlapjarol letolthetd.

9.2. Az iskola két iddszakban szervez osztalyozovizsgakat. Az 1. id6szak aprilis honapban van azon 11.
évfolyamosok szamadra, akik a tavaszi, elorehozott érettségire jelentkeznek, a 2. idészak majusban a
tobbi indokkal jelentkezoknek. Az aktualis jelentkezési hatarid6k és a vizsgak pontos idopontja az iskola
éves munkatervében kerlilnek rogzitésre és az iskola honlapjan megtalalhatoak.

10. TERITESI DiJAK

10.1. Az iskola tandijat nem kér. Az iskolaban szervez6dé tanfolyamok téritési dijarol a szervezok elore,
irasban adnak tajékoztatast.

11. SZOCIALIS TAMOGATASOK

11.1. A tanuldk alanyi jogon, a jogszabalyok szerint részesiilhetnek étkezési és tankonyvtamogatasban.
Az ellatas a jogszabalyban meghatarozott rend szerint torténik. A normativ kedvezményre nem jogosult
raszoruld tanulok esetében a sziil6 az igénylGlapon étkezési €s tankonyvtamogatasra vonatkozo igényt
jelenthet be. Az iskola a benyujtott kérelmeket a rendelkezésre allo targyévi tamogatasi keret, valamint
a konyvtari tankdnyvkészlet figyelembevételével az osztalyfonok bevonasaval egyedileg biralja el.

11.2. A tanuldk szocialis helyzetiik alapjan tamogatast kérhetnek az iskola alapitvanyatol.

Budapest, 2024. januar 31.



1.sz. melléklet: A szamonkérés szabdlyai

A szamonkérés és az értékelés formai

Iskolankban az érdemjeggyel torténd (szamszertsitett) szamonkérés altalanosan alkalmazott formai
a kovetkezdk:

- felelet/ropdolgozat,

- dolgozat,

- témazard dolgozat,

- hazi dolgozat,

- projektmunka,

- pontgylijtésbol Osszeallitott/szerzett érdemjegy.
A feleletben és a ropdolgozatban az el6z0 ora tananyagat és az azt megeldz6 néhany tandra
alapvetd — az adott témaval szorosan 0sszefliggd — anyagat kérjiik szamon. Id6tartamuk 5-20 perc.

A dolgozatok annyiban kiilonboznek a feleletektdl és ropdolgozatoktol, hogy a tanar ezeket eldre
bejelenti, idotartamuk 15-45 perc.

A témazard dolgozatok korébe azok az irasbeli szamonkérések tartoznak, amelyek két hétnél
hosszabb ideig targyalt tananyagegységeket kérnek szdmon. Nem minden témazar6 dolgozat egész
ords, de a nagyobb témakordk tényanyagat, Osszefliggéseit, megértését vizsgald dolgozatok
id6tartama 30-90 perc lehet.

A hazi dolgozat otthon megirt irasbeli alkotas, melynek stilusa, formai €s tartalmi kovetelményei
tantargy- ¢€s témakorfliggdk. A kovetelményekrdl a dolgozat megirdsa eldtt tajékoztatjuk a
tanulokat, ezek elérheték az iskola altal alkalmazott elektronikus tanulastamogatd feliileten
(Canvas).

A projektmunka, mérési vagy kisérleti jegyzokonyv egyénileg vagy csoportosan végezhetd,
onallo kutatason vagy vizsgalaton alapuld eredménnyel jar, ami szobeli beszamold, irasbeli munka
vagy targyi alkotas is lehet (pl. mérés, megfigyelés, kisérlet, rajz, térkép, modell, film).

Orai munka: A tanulok kaphatnak érdemjegyet az orai tevékenységiikre is.

bejelentés tartalom idotartam stulyozas
felelet nem Kkell a megel6zo 5-10 perc legfeljebb 1
(néhany) tanora
tananyaga
ropdolgozat nem kell a megel6zo 5-20 perc legfeljebb 1
(néhany) tanora
tananyaga
dolgozat kell, legkésébb | maximum az 15-45 perc legfeljebb 1,5
az el6z6 oran el6z0 par ora
anyaga
témazaré kell, legalabb 5 | nagyobb legalabb a legalabb 1
dolgozat tanitasi nappal | anyagrészek, tanora fele, legfeljebb 2
elobb teljes lehet tobb
témakorok tanodra is




Az osztadlyzatok kialakitasdban a kiilonbozd tipusti szdmonkérések eredményei mas sullyal
szerepelhetnek, a témazard dolgozatoknak altalaban dontd szerepiik van.

Nem érdemjeggyel, hanem szovegesen torténd értékeléseket a kovetkezd tantargyak esetén
alkalmazunk: miivészetek, etika, drama. Ezeket a tantargyakat négyfoku skalan értékeljiik, ahol az
egyes fokok a kovetkezdek kivaloan megfelelt, jo1 megfelelt, megfelelt, nem felelt meg.

Az értékelés sajatos formai testnevelés tantargybol: gyakorlat bemutatasa, teljesitménymérés a
korosztaly szdmara meghatarozott szintek alapjan, differencidlas, egyéni képességekhez
viszonyitott fejlodés.

Az értkelés sajatos formai miivészeti tantargyakbol: kreativ alkotéas (pl. miivészetek tantargyat zar6
projekt kiillonb6zd mifajai rajz, modell, film stb.). Hangstlyos az értékelésben: az On- és
tarsértékelés, differencialas, kreativitas, egyéni képességekhez viszonyitott fejlodés.

Az értékelés sajatos formai az als6 tagozaton:

- Az els6 osztalyban szdveges értékelést kapnak a tanulok.

- A masodik osztalyban év kdzben szdzalékosan, a félév és az év végén szdvegesen
torténik az értékelés.

- A harmadik és a negyedik osztalyban év kozben érdemjegyekkel, a félév és az év végén
az altalanos szoveges értékelés mellett érdemjeggyel is torténik az értékelés.

- A készségtargyak (vizualis nevelés, technika, ének-zene, testnevelés), valamint a
digitalis kultira és az etika tantdrgyak esetében érdemjegyek helyett a kovetkezd
értekelési kategoriak vannak: nem felelt meg, megfelelt, joI megfelelt, kivaldan
megfelelt.

A szamonkérések bejelentésével kapcsolatos altalanos elvek:

A szamonkérések sajatos, adott tanulocsoportra vonatkozo alapelveit, szabalyait a tanarok a tanév
elején ismertetik a tanulokkal Ggy, hogy a tajékoztatd egész tanévben elérhetd legyen. Ennek
részeként Utmutatast adnak a be nem jelentett szamonkérési formak (felelés, ropdolgozat)
tananyagara vonatkozodan. Ismertetik a pontgytijtés érdemjegyre valtasanak, illetve az 6érai munka
érdemjeggyel torténd értékelésének sajatossagait.

A dolgozatok bejelentése (id6pont, forma, tartalom, kovetelmény, varhatoé ponthatarok, az értékelés
szempontjai) legkés6bb a megirasuk el6tti tanoran megtorténik.

A témazard dolgozatok esetében legaldbb 5 tanitdsi napnak kell eltelnie a bejelentés ¢és a
szdmonkérés kozott, figyelembe véve az iskola altal hétvégén szervezett programokat.

A hazi dolgozat bejelentése €és beszedése kozott szintén legalabb egy hétnek kell eltelnie. Ha a
dolgozat megirasa adatgytijtést, utanajarast igényel, akkor legalabb két hét a hatarido.

A projektmunkak esetében a hataridok rogzitettek, de egyéni megallapodas soran jonnek létre a
projektmunkat végzo tanuld(k) és a tanar kozott. A kovetelményekrdl a tanulok tajékoztatast
kapnak, ¢és ezek irasos formaban is elérhetok.



A szamonkérések mennyisége

Az 5. és 6. évfolyamokon egy héten legfeljebb harom témazar6 dolgozat irathatd, egy nap pedig
legfeljebb egy.

A 7.-12. évfolyamokon egy héten legfeljebb 6t t¢émazard dolgozat irathatd, egy nap pedig legfeljebb
kettd. Egy témazard dolgozattal egyenértékii egy hazi dolgozat.

Dolgozatok csak tanitasi idében irhatok.

A bejelentett szamonkérési formak idépontjat a tandrok a bejelentés napjan rogzitik az elektronikus
naplo erre a célra szolgald feliiletén. Témazar6d dolgozatok idéponti iitkozése esetén a tanarok
feladata a probléma megoldasa, és figyelembe kell venni, hogy az alacsonyabb oOraszamu
tantargyaknak els6bbségiik van a magasabb 6raszamuakkal szemben.

A tanul6 hianyzasait figyelembe véve torekedni kell a kovetkezd elvek betartasara félévente az adott
targybol:
- A heti harom o6ranal alacsonyabb Oraszamu tantargyak esetében legaldbb harom
érdemjegyet kapjanak a tanulok.
- A heti harom vagy ennél nagyobb 6raszamu targyak esetében az érdemjegyek szama a
heti 6raszamnal legalabb eggyel tobb legyen.
- A tanév sordn az érdemjegyek legyenek idoben egyenletesen elosztva.

Erdemjegy kozlése

- A szobeli feleletek érdemjegyét legkésdbb a tandra végéig a didk tudomasara kell hozni,
kivéve, ha a tanarjelolt orajan tortént felelet értékelése a vezetotanarral vald egyeztetést
igényli.

- A ropdolgozatra, témazard és hazi dolgozatra kapott jegyrdl tiz munkanapon beliil
értestilnie kell a didkoknak.

- Esszészerii szamonkérés esetén legkésobb husz munkanapon beliil kell az érdemjegyet
ko6z061ni.

- A hataridok elmultaval — a diakkdzosség vagy az egyes tanulok kérésére— meg lehet
ismételni a dolgozatot.

- A kozolt érdemjegyet 10 munkanapon beliil be kell vezetni az elektronikus naploba.



2.s7. melléklet: A diak kapuiigyelet rendje

A didkok altal ellatott kapuiigyeletesi rendszer célja, hogy segitse a portaszolgalat munkéjat.Az
ligyeletet az igazgatosag osztja el az osztalyok kozott; osztalyon beliil a didkok és az osztalyfonok
feladata az adott id6szak tigyeleti rendjének beosztasa.

A kapuiigyeletet két didk 1atja el 7% és 14?° kozott, ezen id6 alatt legalabb egyikiiknek mindig az iigyeleti
helyen kell tartozkodnia. Itt mas didk nem tartézkodhat. Az ligyeletes ezen id6 alatt csak a feladataval
foglalkozzék, az asztalon és kdrnyékén rendet kell tartani. A kapuiigyeletes mindenben kdvesse a portas
utasitasait.

Feladatuk ellatasa kozben tartsdk szem el6tt, hogy az iskolankba érkezd latogatd el6szor veliik
talalkozik, s elsdé benyomasait igy szerzi. Ezért kiilondsen fontos, hogy az iigyeletesek kulturaltan,
udvariasan, de hatarozottan viselkedjenek. Minden iigyeletes feladatat fegyelmi felelosséggel latja el.
Azligyeletes az érkezdknek kdszonjon. A vendégnek mutatkozzon be. Az ligyeletes a portas felkérésére
kisérje el a vendéget és varja meg, mig a keresett személy a vendéget fogadja. Gyerekét varo sziilot az
aulaban valo varakozasra kérjen.

Az ligyeletest az iskolavezetés egyéb feladatokkal is megbizhatja.



3. melléklet: a tanulmanyi versenyekkel és kiilso vizsgakkal kapcsolatos igazolt hianyzasok

OKTV
1. fordulo a verseny napja
1I. fordulo a verseny napja €s az azt megel6z6 1 munkanap
Dont6 a verseny napja és az azt megel6z6 2 munkanap
Palyazatok a beadasi hatarid6t megel6zéen 1 munkanap

MAS ORSZAGOS VERSENYEK

egyéni versenyek: a verseny napjan 6.0ratol
csapatversenyek: a verseny napjan 7.6ratol
L. fordulo tanitasi orék alatti versenyek: a verseny idejére eso tanorak

kivétel:
Arany Janos irodalmi, Arany Daniel matematika versenyek esetében
a verseny napja

II. fordulo a verseny napja

Dont6: a verseny napja ¢és indokolt esetben az azt megel6z6 munkanap

HAZIVERSENYEK

a verseny kezdetét megel6z0 tanora

NYELVVIZSGAK, ELOREHOZOTT ERETTSEGI

a vizsga napja, €s egy-egy felkésziilési nap (az irasbeli és szobeli elott)




4.sz.melléklet: A tanulok jutalmazdasa

A tanuldk eldmeneteliik, példamutaté magatartasuk vagy valamilyen kiilondsen eredményes tevékenységiik
elismeréseképpen jutalomban részesiilhetnek. Igy azok a tanulék is, akik a kozosségi életben tartésan jo szervezd
¢és iranyito tevékenységet végeznek, kimagaslo sportteljesitményeket érnek el, iskolai, orszagos vagy nemzetkozi
versenyeken helyezést érnek el. Kiemelkedd eredménnyel elvégzett egyiittes munkaért a tanuldi kozosséget
csoportos dicséretben €s jutalomban lehet részesiteni.

A jutalmazas formai: Szaktanari, osztalyfonoki, igazgatoi, neveldtestiileti dicséret, melyet az e-naplo, illetve a
bizonyitvany utjan a sziilok tudomaséara kell hozni. A dicséretben részesiilt tanulok vagy tanuloi kozosségek
oklevéllel, plakettel, konyvvel vagy mas modon jutalmazhatok (pl.: kirandulas, taborozas, mas egyéb kozosségi
program).

A végzés évfolyam hallgatoi ,, Radnoti Plakett” dijat kaphatnak, melynek odaitélésérél a didkonkormanyzatot
segitd tanarok, a diakonkormanyzat képviseldi és az iskola vezetdsége kiilon szabalyzat szerint kozdsen dont.
Evente egy tanuld, aki teljesitményével kiemelkedd szerepet jatszott, a tantestiilet szavazatai alapjan az ,, Ev
didkja” dijat kapja. Evente egy tanuld, aki az iskola kozosségében kiemelkedd szerepet jatszott, a
diakonkormanyzat dontése alapjan a "4 Kozosségert” dijat kapja.

A Radnoéti Tanulmanyi Verseny gyoztesei, illetve az orszagos tanulmanyi versenyeken kiemelkedd eredményt
elért tanulok jutalmukat az iskola kozdssége elott nyilvanosan veszik at.

Az orszagos versenyeken elért helyezés a bizonyitvanyban is szerepel, ha a didkot az iskola inditotta az adott
versenyen.

A tanulokat csoportos vagy egyéni jutalmazasra a neveldtestiilet barmely tagja és a DOK egyarant eldterjesztheti.



5.sz. melléklet: Fegyelmezo eljardasok

Fegyelmez6 intézkedések:

— szbbeli figyelmeztetés;

— szaktanari, osztalyfondki irasbeli figyelmeztetés;

— a gondviseld értesitése levélben, személyes megbeszélés a gondviseldvel,

— megallapodas megkotése a didk—tanar—gondviseld kozott;

— szaktanari, osztalyfonoki, igazgatohelyettesi, igazgatoi irasbeli int6;

— bizonyos kedvezményektdl (tdborozas, kirandulas) valo eltiltas.

Az irasban tortént fegyelmezd intézkedéseket az e-naploban is rogziteni kell. Ennek adminisztralasa az intézkedést
hozo pedagogus feladata.

Fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zo egyeztet6 eljaras

A Sziil6i Munkakdzosség és a didkonkormanyzat kozdsen a fegyelmi eljaras lefolytatasa eldtt egyeztetd eljarast
kezdeményezhet, melyre akkor van lehetdség, ha a sértett és a vétkes ezzel egyetért. Sértett lehet tanulo, tanar vagy
mas személy. Ha az intézmény a sértett (karokozas, szabalyok megszegése), akkor nincs egyeztetd eljaras.Az
egyeztetd eljaras célja: az események feldolgozasa, értékelése, az értékelés alapjan a vétkes €s a sértett kdzotti
megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Az egyeztetd eljaras menete:

- A sértett hozzajarulasaval a vétkes tajékoztatasa a fegyelmi eljaras meginditasarol szol6 levél tjan.

- Ot tanitasi napon beliil kérheti az egyeztetést a vétkes. Ha kéri, a fegyelmi eljarast 15 napra fel kell fiiggeszteni.
- Legfeljebb 15 napon beliil le kell folytatni az egyeztetést.

- Ha az egyeztet6 eljaras eredményeként a sértett és a vétkes kozott megallapodas jon 1étre, a fegyelmi eljarast
hatarozott idore fel kell fiiggeszteni. Ha a felfiiggesztési id6 alatt a sértett nem kéri a fegyelmi eljaras folytatasat,
akkor azt meg kell sziintetni.

- Ha az egyeztetd eljaras soran hataridére nem jon 1étre megallapodas, a fegyelmi eljaras folytatodik.

Fegyelmi eljaras

Fegyelmi eljaras meginditasarol — az indok megjelolésével — a tanulot €s sziildjét irasban értesiteni kell a fegyelmi
targyalas el6tt legalabb nyolc nappal. A fegyelmi targyalast a torvény el6irasainak megfelelden kell lefolytatni.
A fegyelmi biintetés lehet:

a/ megrovas;

b/ szigort megrovas;

¢/ meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése ill. megvonasa (kivéve szocidlis kedvezmények,
juttatasok);

d/ athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba.

A fegyelmi biintetés megallapitasanal figyelembe kell venni a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett
cselekmény sulyat, tettének hatasat a kozosségre. A fegyelmi biintetést a nevel6testiilet hozza.

A DOK véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni. A fegyelmi hatarozatrél a tanulét és a sziilét irasban
kell értesiteni, megjeldlve a jogorvoslat modjat és lehetdségét.



